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Regulamin Organizacyjny Przychodni Lekarskiej Szombierki Sp. z 0. o.

§1
Postanowienia ogdine

Niniejszy Regulamin okreéla organizacje i porzadek procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych w
Przychodni Lekarskiej Szombierki
Podstawa prawna utworzenia Regulaminu: art. 23 i 24 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o
dziatalnodci leczniczej (t. Dz. U. 2022 poz. 633 z pdin. zm.).
Przychodnia Lekarska Szombierki w Bytomiu, zwana dalej: Przychodnig jest podmiotem
leczniczym, dziatajgcym na podstawie

a. ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. Nr 112, poz. 654) i

przepiséw wydanych na jej podstawie

b. regulaminu organizacyjnego Przychodni Lekarskiej Szombierki,

c. innych powszechnie cbowigzujgcych przepiséw.
Do wykonywania zadan przez Przychodnie ustala sie wewnetrzng organizacje, przedstawiong w
dalszej czesci niniejszego Regulaminu.

§2
Firma podmiotu leczniczego

Podmiot leczniczy dziata pod firma: Przychodnia Lekarska Szombierki Sp. z 0. o.
Podmiot leczniczy uzywa nazwy skroconej: Przychodnia Lekarska Szombierki

§3
Cele i zadania podmiotu leczniczego

Celem Przychodni jest udzielanie podstawowych i specjalistycznych $wiadczerh zdrowotnych w
zakresie dziatan stuzgcych ratowaniu, przywréceniu i poprawie zdrowia oraz innych dziatan
medycznych wynikajgcych z procesu leczenia lub przepiséw odrebnych regulujgcych zasady ich
wykonywania.
Do zadati Przychodni w szczegdlnosci naleza:

a. realizowanie ambulatoryjnych $wiadczeri zdrowotnych w zakresie podstawowej opieki
zdrowotnej,
realizowanie $wiadczen zdrowotnych w zakresie ambulatoryjnej opieki specjalistycznej,
éwiadczenia z zakresu fizykoterapii i rehabilitacji,
d. profilaktyka i pozostate ustugi w zakresie zdrowia publicznego.
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§4
Struktura organizacyjna przedsiebiorstwa podmiotu leczniczego

1. W sktad Przychodni Lekarskiej Szombierki wchodza nastepujgce komaérki organizacyjne:
a. w lokalizacji Bytom, ul. Orzegowska 52a:

e Poradnia ogdlna - Gabinet lekarza POZ,

» Poradnia dla dzieci,

¢ Gabinet pielegniarki $rodowiskowo—rodzinnej,
e Gabinet potoznej srodowiskowo—rodzinnej,

e Punkt szczepien,

¢ Gabinet zabiegowo-diagnostyczny,

e Gabinet fizykoterapii

* Poradnia ginekologiczno - potoznicza,

e Poradnia stomatologiczna,

» Poradnia urologiczna

¢ Poradnia kardiologiczna

* Poradnia endokrynologiczna

* Poradnia hematologiczna

e Poradnia onkologiczna

e Poradnia chirurgiczna

* Poradnia pulmonologiczna

* Poradnia diabetologiczna

* Poradnia chordb naczyn

* Poradnia laryngologiczna

e Poradnia zdrowia psychicznego i leczenia uzaleznien
* Poradnia psychologiczna dla dzieci i mtodziezy
* Poradnia okulistyczna

e Poradnia alergologiczna

¢ Poradnia ortopedyczna

* Poradnia gastrologiczna

* Poradnia nefrologiczna

* - Poradnia neurologiczna

¢ Poradnia dermatologiczna

* Poradnia reumatologiczna

*. Poradnia chordb zakaznych

* Poradnia preluksacyjna

* Poradnia wad postawy

* Szkota rodzenia,

* Pracownia EKG,

e Pracownia USG,

* Pracownia RTG,

* Pracownia RTG stomatologiczna,

* Pracownia mammograficzna,

* Llaboratorium analityczne

* Pracownia nieinwazyjnej diagnostyki kardiologicznej,
¢ Poradnia gastroenterologiczna,

* Poradnia neurologiczna dla dzieci,

* Poradnia otolaryngologiczna dla dziedi,

* Poradnia dermatologiczna dla dzieci,
* Poradnia alergologiczna dla dzieci,



1.
2.

* | Gabinet diagnostyczno-zabiegowy dla poradni specjalistycznych,

* |l Gabinet diagnostyczno-zabiegowy dla poradni specjalistycznych,
* |l Gabinet diagnostyczno-zabiegowy dla poradni specjalistycznych,
e |V Gabinet diagnostyczno-zabiegowy dla poradni specjalistycznych,

w lokalizacji Bytom, ul. Zabrzanska 8:

Poradnia ogdlna - Gabinet lekarza POZ,
Gabinet zabiegowo-diagnostyczny z EKG,
Punkt szczepien

Nadzér merytoryczny nad dziataniem wszystkich komodrek organizacyjnych Przychodni
wykonujacych dziatalno$é medyczng sprawuje Zastepca Kierownika Przychodni.

Nadzér merytoryczny nad dziataniem personelu éredniego i nizszego stopnia sprawuje
pielegniarka koordynujaca.

Nadzdér merytoryczny nad dziataniem cafej Przychodni, wszystkich jednostek organizacyjnych i
wszystkich komdrek organizacyjnych sprawuje Kierownik Przychodni.

Nadzor merytoryczny nad dziataniem catej Przychodni, wszystkich jednostek organizacyjnych i
wszystkich komérek organizacyjnych sprawuje Petnomocnik Zarzadu

§5
Miejsca udzielania $wiadczeri zdrowotnych

Siedziba Przychodni jest Bytom, ul. Orzegowska 52a
Miejsca udzielania $wiadczen zdrowotnych: .

a. 41-907 Bytom, ul. Orzegowska 52a,

b. 41-907 Bytom, ul. Zabrzanska 8

§6

Przebieg procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych w jednostkach i komdrkach organizacyjnych

podmiotu leczniczego

¢wiadczenia zdrowotne udzielane sg wytacznie przez pracownikow medycznych, ktérzy posiadaja
odpowiednie kwalifikacje do wykonywania éwiadczen, potwierdzone dyplomami, certyfikatami i
spetniajacych odpowiednie wymagania zdrowotne.

Proces udzielania éwiadczeti zdrowotnych rozpoczyna sie w Rejestracji, gdzie pacjenci zglaszajg
sie w celu umdwienia wizyty u lekarza. Mozliwe jest takze zarejestrowanie pacjenta droga
telefoniczna. Pacjenci rejestrujgcy sie do poradni specjalistycznych zgfaszaja sie na wizytg w
wyznaczonym wczesniej terminie.

3. W Rejestracji pacjent zobowigzany jest okazac:

a. dowéd ubezpieczenia w Narodowym Funduszu Zdrowia — w kazdym przypadku
éwiadczenia, ktorego skutkiem jest porada w ramach umowy z NFZ i/lub wystawienie
recepty/zlecenia na refundowane leki lub ¢rodki pomocnicze/zaopatrzenie protetyczne,

- b. pacjenci zgtaszajacy sig do poradni specjalistycznych okazujg skierowanie od lekarza - w
przypadku gdy swiadczenie ma by¢ udzielone w ramach umowy z Narodowym
Funduszem Zdrowia a przepisy wymagaja skierowania do danej poradni specjalistycznej,
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11.
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13.

14,

15.

c. skierowanie od partnera medycznego —w przypadku gdy umowa.pomiedzy Przychodnia,
a partnerem medycznym przewiduje udzielenie Swiadczenia na podstawie skierowania,
W Rejestracji pacjent zobowigzany jest ztozy¢ odwiadczenie o upowaznieniu okreslone; osgby d.o
wgladu w dokumentacje medyczng za zycia pacjenta i po jego smierci {lub o nieupowaznieniu
nikogo), a takze o zgodzie na udzielenie swiadczen zdrowotnych.
Zgoda na udzielenie $wiadczenia zabiegowego musi by¢ ztozona przez pacjenta kazdorazowo,
przed rozpoczeciem zabiegu. ’
Zgodnie z tredcig art. 47c¢ ustawy o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze s',rodlfow
publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164 poz.1027 z pdin. zm.) cyt.: ,$wiadczeniobiorcy, ktdrzy
posiadajg tytut "Zastuzonego Honorowego Dawcy Krwi" lub "Zastuzonego Dawcy Przeszczepu",
inwalidzi wojenni i wojskowi oraz kombatanci majg_prawo do korzystania poza kolejnoscig ze
$wiadczen opieki zdrowotnej oraz z ustug farmaceutycznych udzielanych w aptekach”. Takie samo
prawo majg uprawnieni zotnierze lub pracownicy w zakresie leczenia urazéw lub choréb nabytych
podczas wykonywania zadan poza granicami kraju.
W pierwszej kolejnosci przyjmowani s pacjenci zgtaszajgcy sie w stanie wymagajgcym
natychmiastowego udzielenia $wiadczenia zdrowotnego.
Pacjent zgtaszajacy sie w ramach umowy z Narodowym Funduszem Zdrowia, w przypadku gdy
zostaje wpisany na liste oséb oczekujacych na udzielenie $wiadczenia, ma prawo wgladu do
ewidencji os6b oczekujacych, zgodnie z postanowieniami umowy o $wiadczenie ustug
medycznych z NFZ.
Po zarejestrowaniu sig do lekarza, pacjent w umdwionym dniu i o okreélonej godzinie zgtasza sie
do przyjecia we wskazanym gabinecie fekarskim. .
W przypadku koniecznosci wykonania uzupetniajgcego badania diagnostycznego, konsultacji
specjalistycznej lub zabiegu, w trakcie udzielania $wiadczenia zdrowotnego, éwiadczenia te
realizowane sg niezwtocznie.
W miarg mozliwosci konsultacje lub badania towarzyszace powinny odbywaé sie w tym samym
pomieszczeniu, bez koniecznosci przechodzenia pacjenta. Dopuszcza sie przejscie pacjenta do
innych pomieszczer, jesli uzasadnione jest to niezbednym wyposazeniem technicznym lub
warunkami przeprowadzenia konsultacji (zabiegu).
W trakcie udzielenia $wiadczenia zdrowotnego pacjent ma prawo do uzyskania wszystkich
niezbgdnych wyjasnien, dotyczacych postawionej diagnozy, a takze zaproponowanego leczenia.
Na kazdym etapie udzielania $wiadczenia zdrowotnego pacjent ma prawo do ziozenia
skargi/zazalenia na zachowanie lub czynnoéci personelu Przychodni. Skargi/zazalenia przyjmuje
Kierownik Przychodni oraz Zastgpca Kierownika Przychodni.
Skarga moze by¢ ztozona ustnie lub pisemnie. Na kazda skarge zfozong pisemnie nalezy udzieli¢
pisemnej odpowiedzi w terminie nie przekraczajacym 30 dni.
W zakresie ambulatoryjnej opieki specjalistycznej Przychodnia zapewnia pacjentowi:
a. Swiadczenia zdrowotne

b. srodki farmaceutyczne i materiaty medyczne niezbedne do wykonania procedury
medycznej

C. pomieszczenie do wykonania procedury odpowiednie do stanu zdrowia i stopnia
niepetnosprawnosci pacjenta




§7

Rejestracja obrazu

1. W Przychodni Lekarskiej Szombierki obowigzuje odrebny Regulamin funkcjonowania monitoringu
wizyjnego.

§8

Rejestracja rozmoéw telefonicznych

1. W Przychodni Lekarskiej Szombierki prowadzony jest monitoring nagrari rozmoéw telefonicznych.

89
Organizacja i zadania poszczegdinych komérek organizacyjnych przedsigbiorstwa podmiotu leczniczego

1. Przychodnia prowadzi swoja dziatalno$¢ w nastepujacym zespole osobowym zapewniajgcym
wykonywanie  wykwalifikowanych $wiadczert medycznych przez personel posiadajacy
przewidziane odpowiednimi przepisami kwalifikacje.

2. Swiadczer zdrowotnych w Przychodni moga udzielaé takze osoby posiadajace odpowiedni stan
zdrowia i niezbedne kwalifikacje fachowe, realizujgce program stazu specjalizacyjnego lub
podyplomowego, a takze skierowani do odbycia stazu zawodowego na podstawie odrebnych
przepisow.

3. Do zadan komdrek organizacyjnych Przychodni nalezg w szczegdlnosci:

a. Poradnia ogdlna— Gabinet lekarza POZ

e badanie i udzielanie porad lekarskich osobom zgtaszajacym sie do poradni oraz wykonywanie
wizyt domowych i patronazowych,

« wykonywanie drobnych zabiegdéw leczniczych, profilaktycznych,

e wystawianie stosownie do potrzeb skierowar do poradni specjalistycznych, zaktadéw opieki
zdrowotnej zamknietej, gabinetéw zabiegowych lub na badania pomocnicze,

¢ wystawianie wnioskéw na leczenie uzdrowiskowe,

« prowadzenie ewidencji chorych przewlekle (czynnego poradnictwa),

e wystawianie zaswiadczeri o czasowej niezdolnosci do pracy,

e wystawianie za$wiadczen dla komisji lekarskich d/s inwalidztwa i zatrudnienia,

« wystawianie orzeczen i innych $wiadectw lekarskich zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

o w zakresie éwiadczeri zapobiegawczych : zwalczanie na obszarze rejonu chordb zakaZnych, a
zwhaszcza: czynny udzial w -wykrywaniu chordb zakainych i Zrdédet ich powstawania,
likwidowanie ognisk zakazenia, stosowanie pierwszych Srodkéw zaradczych w otoczeniu
chorego zakaznie, zawiadamianie Terenowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej, szerzenie
odwiaty zdrowotnej.

b. Poradnia dla dzieci ‘

« badanie i udzielanie porad lekarskich oraz wykonywanie wizyt domowych i patronazowych,

« wyznaczanie terminéw ponownych badan lekarskich wg wytycznych,

e udzielanie matkom wskazowek dot. zywienia, pielegnowania i zapobiegania chorobom ze
szczegdlnym zwréceniem uwagi na karmienie naturaine,

« wykonywanie badan lekarskich w ramach bilansow zdrowia 2,4,6,10 i 14-latkéw wszystkich
dzieci znajdujacych sie pod opieka poradni,
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C.

okresowe badania dzieci znajdujgcych sie w grupach dyspanseryjnych,

kierowanie dzieci stosownie do potrzeb do poradni specjalistycznych,

wystawianie zaswiadczen o stanie zdrowia dziecka oraz innych zaswiadczen zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami,

przeprowadzanie badania lekarskiego przed szczepieniami oraz kierowanie akcjg szczepien
zgodnie z kalendarzem szczepien,

badania lekarskie i udzielanie porad lekarskich w poradni dzieciom chorym z rejonu dziatania
poradni,

wykonywanie wizyt lekarskich domowych u dzieci obfoznie chorych oraz chorych na ostre
choroby zakazne,

kierowanie dzieci chorych do odpowiednich zaktadéw leczniczych oraz wystawianie
whnioskdw sanatoryjnych,

wspotpraca z Terenowg Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczng w zakresie zwalczania chordb
zakaznych - zgtaszanie przypadkdw choroby,

szerzenie o$wiaty zdrowotnej.

Pielegniarka $rodowiskowa — rodzinna

rozpoznawanie i ocenia sytuacje zdrowotno-spoteczng rodziny,

organizowanie i prowadzenie dziatalno$¢ zapobiegawczo-leczniczej,

sprawowanie czynnej opieki nad zdrowymi niemowletami od széstego tygodnia zycia do
pierwszego roku zycia,

wspétdziatanie  w  sprawowaniu  opieki zdrowotnej nad dzieckiem chorym i
niepetnosprawnym,

pielegnowanie obtoznie chorych, leczonych w domu zgodnie z ustalonym planem pielegnacji,
wykonywanie zabiegéw leczniczych i pielegnacyjnych, wynikajacych z planu leczenia,
realizowanie ustalonych z lekarzem ogdlnym i pracownikiem socjalnym form opieki,
zatatwianie srodkéw transportu do przewozu chorego w sytuacjach naglacych ze wzgledu na
stan zdrowia.

d. Potozna $rodowiskowa — rodzinna

przeprowadzanie wywiaddw srodowiskowych u ciezarnych (na zlecenie lekarza poradni dla
kobiet),

zapewnianie opieki kobietom ciezarnym w domu,

wspdtdziatanie z potozng poradni dla kobiet w zakresie nadzoru nad zgtaszaniem sie kobiet
cigzarnych oraz kobiet objetych czynnym poradnictwem,

sprawowanie czynnej, systematycznej opieki nad potoznicami i noworodkami do szdstego
tygodnia

e. Gabinet zabiegowo-diagnostyczny i punkt szczepien:

- f.

wykonywanie zleconych przez lekarzy zabiegéw (wstrzykniecia, pomiary ciénienia krwi,
opatrunki, drobne zabiegi chirurgiczne),

pobieranie krwi i innego materiatu do badar laboratoryjnych,

wykonywanie niektérych badari analitycznych np. poziom cukru w krwi i w moczu,
prowadzenie szczepieh ochronnych wg kalendarza szczepien oraz innych zleconych
szczepien (np. szczepienie przygotowujace do zabiegu chirurgicznego),

prowadzenie obowiazujgcej dokumentacji medycznej,

wspdtpraca z potozng poz. oraz z pielegniarkami $rodowiskowymi,

pierwsza pomoc w nagtych wypadkach.

Gabinet fizykoterapii

wykonywanie zabiegdw z zakresu fizykoterapii, kinezyterapii,
wykonywanie zlecen dotyczacych leczenia $wiattem, cieptem, specjalnymi metodami,
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» mechanicznymi i energig elekiryczna,
* wykonywanie masazu leczniczego.

g. Poradnie specjalistyczne
» badanie i udzielanie porad lekarskich z zakresu obejmujacego poszczegdine specjalizacie,
e wystawianie stosownie do potrzeb skierowari do poradni specjalistycznych, gabinetéw
zabiegowych lub na badania dodatkowe lub pomaocnicze,
¢ wystawianie zaswiadczen o czasowej niezdolnosci do pracy,
e wystawianie zadwiadczen dla komisji lekarskiej ds. inwalidztwa i zatrudnienia,
e wystawianie orzeczer i innych $wiadectw lekarskich zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

h. Pracownia EKG
« wykonywanie badar elektrokardiograficznych na podstawie skierowar lekarskich,
* wykonywanie badan holterowskich,
e prowadzenie obowigzujgcej dokumentacji medycznej.

i. Pracownia USG
« wykonywanie badai ultrasonograficznych na podstawie skierowan lekarskich oraz
indywidualnych zgloszen pacjentéw — odptatnie zgodnie z obowigzujacym cennikiem
e prowadzenie obowigzujacej dokumentacji medycznej.

j. Pracownia RTG
e wykonywanie badan radiologicznych kostnych i ptucnych na podstawie skierowarn lekarskich
» prowadzenie obowigzujacej dokumentacji medycznej

k. Pracownia RTG stomatologiczna
«  wykonywanie stomatologicznych badar na podstawie skierowan lekarskich
e prowadzenie obowigzujgcej dokumentacji medycznej

I. Pracownia mammograficzna
« wykonywanie badah mammograficznych na podstawie skierowan fekarskich
o prowadzenie obowigzujacej dokumentacji medycznej

m. Laboratorium analityczne
« wykonywanie badari laboratoryjnych — morfologicznych i biochemicznych na podstawie
skierowan lekarskich oraz indywidualnych zgtoszed pacjentéw — odptatnie zgodnie z
obowigzujgcym cennikiem
e prowadzenie obowigzujgcej dokumentacji medycznej

n. Pracownia nieinwazyjnej diagnostyki kardiologicznej
« wykonywanie badan elektrokardiograficznych na podstawie skierowan lekarskich,
e wykonywanie badan holterowskich,
« wykonywanie prob wysitkowych,
e prowadzenie obowigzujgce] dokumentacji medycznej.

. Przychodnia w realizacji swoich zadan moze wspdtpracowad z innymi podmiotami leczniczymi,
podmiotami  wykonujgcymi  dziatalno$¢  lecznicza, organizacjami spotecznymi, fundacjami,
stowarzyszeniami naukowymi i innymi instytucjami, ktérych statutowym zadaniem jest dziatanie na
rzecz zdrowia spoteczenstwa.




§10

Warunki wspétdziatania z innymi podmiotami wykonujgcymi dziatalnos$¢ lecznicza w zakresie zapewnienia
prawidfowosci diagnostyki, leczenia, pielegnacii i rehabilitacji pacjentéw oraz ciggtosci przebiegu procesu

10.

udzielania $wiadczeri zdrowotnych

Przychodnia w swoje]j dziatalnosci wspdtpracuje z innymi podmiotami wykonujgcymi dziatalno$é
leczniczg na podstawie obustronnej umowy o wspétpracy.

Umowa o wspotpracy z podmiotami wykonujacymi dziatalnosé¢ leczniczg obejmuje warunki
kierowania pacjentéw, finansowania $wiadczert i nadzoru nad jakoscig wykonanego $wiadczenia
zdrowotnego.

Nadzoér nad prawidtowodcig procesu udzielania swiadczed zdrowotnych wykonywanych przez inne
podmioty wykonujace dziatalno$¢ lecznicza sprawuje Zastepca Kierownika Przychodni.

W uzasadnionych medycznie przypadkach lekarz wydaje skierowania na badania diagnostyczne, do
innych poradni specjalistycznych lub w celu leczenia stacjonarnego.

Lekarz w przypadkach uzasadnionych medycznie wydaje skierowania na leczenie balneoklimatyczne i
sanatoryjne, zgodnie z odrebnymi przepisami.

W przypadku skierowania pacjenta do diagnostyki medycznej finansowanej przez lekarza
kierujgcego, lekarz ma prawo wskazania placéwki, w ktérej éwiadczenie ma zostaé udzielone. W razie
wyboru przez pacjenta innej placéwki niz wskazana przez lekarza kierujgcego, pokrywa on
samodzielnie koszt przeprowadzonego badania.

W przypadkach uzasadnionych medycznie lekarz specjalista moze obja¢ pacjenta statym leczeniem.
Lekarz specjalista w sytuacji okreslonej w ust. 8 informuje lekarza kierujagcego i sprawujgcego
podstawowg opieke nad pacjentem o przebiegu leczenia oraz o objeciu w state leczenie
specjalistyczne.

Lekarz specjalista zobowigzany jest przekazywaé lekarzowi sprawujacemu podstawowg opieke nad
pacjentem informacje, o ktérych mowa w ust. 9 wedfug zasad, wzoru i w terminach okreslonych
przez NFZ.

W razie potrzeby lekarz wydaje niezbedne zadwiadczenia o stanie zdrowia i przystugujgcych
uprawnieniach z tytufu stanu zdrowia lub stopnia niepetnosprawnosci, w tym takze zaswiadczenia o
prawie do zasitku chorobowego (ZUS ZLA).

§11
Wysokos$¢ optat za udostepnienie dokumentacji medycznej

Dokumentacja medyczna udostepniana jest pacjentom lub osobom przez nich pisemnie
upowaznionym do wgladu do dokumentacji medycznej za zycia pacjenta lub / i po jego $mierci,
zgodnie z warunkami okre$lonymi w Ustawie z dnia 6.11.2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku
Praw Pacjenta.

Za jedng strong wyciagu lub odpisu dokumentacji medycznej opfata nie moze przekraczaé 0,002
przecigtnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale, poczawszy od pierwszego dnia nastepnego
miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998

. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeri Spotecznych;

Za jedng strong kopii dokumentacji medycznej opfata nie moze przekraczaé 0,0002 przecietnego
wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt 2;

Za sporzadzenie wyciagu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej na elektronicznym noéniku
danych, optata nie moze przekracza¢ 0,002 przecietnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt 2.
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5. Wysokos¢ optat o ktérych mowa w pkt. 2 — 4 okreslona jest w zatgczniku nr 1 do regulaminu
organizacyjnego.

§12
Organizacja procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych w przypadku pobierania optat

1. W przypadku swiadczenia zdrowotnego odptatnego, pacjent przed rozpoczeciem udzielania tego
$wiadczenia ma prawo poznad jego cene.
2. Swiadczenia zdrowotne odptatne s3 realizowane na podstawie:

a. umowy z pracodawcg — w tym przypadku rozliczenie nastepuje w okresach ustalonych w
umowie, a pracownik korzystajgcy ze swiadczenia zdrowotnego nie jest obcigzany kosztami
ustugi,

b. umowy z partnerem medycznym lub towarzystwem ubezpieczer - w tym przypadku rozliczenie
nastepuje w okresach miesiecznych, ustalonych w umowie, a pacjent korzystajacy ze
$wiadczenia zdrowotnego nie jest obcigzany kosztami ustugi,

c. indywidualnego rozliczenia z pacjentem.

3. W przypadku S$wiadczenn odptatnych finansowanych indywidualnie, pacjent ma obowigzek
uregulowania naleznosci za ustuge przed jej rozpoczgciem.

4, Zaptata za wykonane odptatne $wiadczenia zdrowotnego moze by¢ dokonana wptata gotéwkowa za
pokwitowanie lub przelewem na wskazany rachunek bankowy.

5. Na Zyczenie pacjenta, kazdorazowo za zrealizowanie odpfatnego s$wiadczenia zdrowotnego,
wystawiany jest rachunek.

6. Organizacja procesu udzielania $wiadczenia zdrowotnego odpfatnego jest tozsama z organizacjg
opisang powyzej.

§13
Wysokoé¢ opfat za udzielanie $wiadczenia zdrowotnego innego niz finansowane ze $rodkéw publicznych

1. Opfaty moga by¢ pobierane od pacjentéw w nastepujgcych przypadkach:
a. za$wiadczenia medyczne:
e w przypadku udzielenia $wiadczenia pacjentowi nieubezpieczonemu, lub takiemu
ktéry nie potrafi udokumentowaé swojego prawa do sSwiadczerh medycznych w
ramach zawartych uméw o udzielanie $wiadczed zdrowotnych, zawartych z
ptatnikami, partnerami medycznymi, towarzystwami ubezpieczeniowymi,
e w przypadku udzielania $wiadczenia pacjentowi, ktdry zgtosit sie do Przychodni w
trybie przyjecia prywatnego,
e w przypadku udzielenia $wiadczenia pacjentowi, ktéry korzysta ze $wiadczenie nie
objetych umowami z NFZ
b. za czynno$ci administracyjne:
e za wydanie odpisu, wypisu lub kopii dokumentacji medycznej, zgodnie z
odpowiednimi przepisami w tym zakresie
e za wydanie odpisu, wypisu lub kopii dokumentacji medycznej, potwierdzonej przez
lekarza, dla potrzeb ubezpieczeniowych, zgodnie z odpowiednimi przepisami w tym
zakresie
e za wydanie orzeczenia lekarskiego o stanie zdrowia pacjenta, dla potrzeb innych niz

proces leczenia i diagnozowania choroby,
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e za wydanie orzeczenia lekarskiego z przeprowadzonego badania kierowcow,
kandydatow dla kierowcow lub pracownikdw, zgodnie z odpowiednimi przepisami w
tym zakresie i zawartymi umowami o wspétpracy

Wysokos$¢ opfat za $wiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze srodkdw publicznych okreélona
jest w zataczniku nr 2 do regulaminu organizacyjnego.

§14

Sposéb kierowania jednostka i komérkami organizacyjnymi przedsiebiorstwa podmiotu leczniczego

Kierowaniem Przychodnig zajmujg sie:

a. Kierownik Przychodni,

b. Zastepca Kierownika Przychodni,

c. Pielegniarka koordynujaca,

d. Petnomocnik zarzadu

Kierownik jest upowazniony do jednoosobowego reprezentowania Przychodni w stosunkach
zewnetrznych i wewnetrznych, a takie ponosi odpowiedzialno$¢ za zarzadzanie podmiotem

leczniczym.

Do szczegdtowych kompetencji 0séb zarzadzajgcych naleza:

a. Kierownik Przychodni

kierowanie praca podlegtego personelu dziatalnosci podstawowej i pomocniczej,
podejmowanie decyzji dotyczgcych mienia w zakresie posiadanych kompetencji,
reprezentowanie Przychodni w stosunkach zewnetrznych i wewnetrznych,

podejmowanie decyzji w sprawach zwigzanych z nawigzywaniem, zmiang i
rozwigzywaniem umoOw o prace, a takze przyznawaniem nagréd i premii,

kontrolowanie przestrzegania przez pracownikéw przepiséw bhp przeciwpozarowych,
przyjmowanie skarg i zazaler oraz prowadzenie korespondencji z nimi zwigzanej,
realizowanie polityki finansowej Przychodni,

opracowywanie planéw finansowych i inwestycyjnych Przychodni, przedstawianie ich
wiascicielowi oraz nadzér nad ich realizacja,

podpisywanie polecen wyjazddw stuzbowych pracownikdw,

wydawanie zarzgdzert wewnetrznych regulujacych biezacg dziatalnosé Przychodni,

nadzér nad jakoscig udzielania $wiadczeri medycznych,

zatwierdzanie harmonogramow pracy pracownikéw,

dziatanie na rzecz podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikéw,

nadzoér nad gospodarka lekowsg,

nadzor nad utrzymaniem urzadzer, sprzetu, aparatury medycznej i zajmowanych
pomieszczen w nalezytym stanie technicznym z uwzglednieniem zasad bezpieczeristwa
przeciwpozarowego oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,

dbanie o udzielanie swiadczert medycznych wyfacznie przez personel o odpowiednim
stanie zdrowia i niezbednych kwalifikacjach fachowych.

b. Zastepca Kierownika Przychodni

bezposredni nadz6r merytoryczny nad dziatalnoscia pracownikéw medycznych, w tym
Pielegniarkg koordynujaca,

zastgpowanie Kierownika podczas jego nieobecnosci i realizowanie w jego zastepstwie
wszystkich niezbednych zadan wynikajacych z zakresu kompetencji Dyrektora,

dbanie o podnoszenie kwalifikacji fachowych przez pracownikéw medycznych poprzez
organizowanie szkolen wewnetrznych,
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rozpatruje skargi pacjentdw,
organizuje zastgpstwa oséb niezdolnych do pracy i w okresie ich urlopu.

c. Pielegniarka Koordynujaca

petni bezposredni nadzér nad praca pielegniarek, potoznych, rejestratorek medycznych,
technikow fizjoterapii, masazystow, pomocy dentystycznych i obstugi,

ustala zastepstwa, koordynuje prace podlegtego personelu,

dba o wtasciwy stan sanitarno-higieniczny pomieszczen Przychodni,

kontroluje prace oraz odnotowuje uwagi z zakresu wykonywania obowigzkéw przez
pracownikow,

prowadzi obowigzujgcg dokumentacje oraz miesieczng, kwartalng i roczng statystyke,
zapewnia wiasciwy poziom ustug pielegniarskich na danym terenie,

sprawuje nadzér nad prawidtowym i oszczednym zuzyciem sprzetu i materiatu
opatrunkowego,

zaopatruje poszczegdlne gabinety we wszystkie materialy i sprzet potrzebne do
prawidtowego funkcjonowania placowki.

d. Petnomocnik Zarzadu ds. Jakosci i Rozwoju

nadzoruje i prowadzi sprawy zwigzane z wtasciwg realizacjg oraz prawidtowym
rozliczaniem projektéw dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych

prowadzi sprawy zwigzane z rozwojem firmy, wpisujgce sie w strategie i specyfike
funkcjonowania

nadzoruje oraz prowadzi sprawy zwigzane z funkcjonowaniem Poradni psychologicznej
dla dzieci i mfodziezy

nadzoruje oraz prowadzi sprawy zwigzane z funkcjonowaniem oraz prawidtowym
rozliczaniem dziatalnosci komercyjnej przedsiebiorstwa, w tym takze komercyjnych firm
ubezpieczeniowych

wspotpracuje ze wszystkimi komdrkami organizacyjnymi Przychodni

wspotpracuje z podmiotami zewnetrznymi

realizuje zadania zlecone przez Zarzad Spoétki

§15
Postanowienia koncowe

Regulamin organizacyjny ustala Kierownik.

W sprawach nieuregulowanych regulaminem organizacyjnym zastosowanie majg przepisy
powszechnie obowigzujgce.

Podanie regulaminu do wiadomosci personelu i pacjentéw nastepuje poprzez udostepnienie go w
Biurze Przychodni.

Postanowienia regulaminu zostajg podane do wiadomosci wszystkich zatrudnionych w Przychodni.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 20.03.2023 roku.
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§16
Wykaz zatgcznikéw do Regulaminu Organizacyjnego

Zatacznik nr 1 - WYSOKOSC OPYAT ZA UDOSTEPNIENIE DOKUMENTACI MEDYCZNE}

Zatacznik nr 2 - WYSOKOSC OPLAT ZA UDZIELANIE SWIADCZEN ZDROWOTNYCH INNYCH NIZ
FINANSOWANE ZE SRODKOW PUBLICZNYCH
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Zatacznik nr 1

WYSOKOSC OPEAT ZA UDOSTEPNIENIE DOKUMENTACIJI MEDYCZNE]J

Wysokos¢ optat za udostepnienie dokumentacji medycznej w Przychodni Lekarskiej Szombierki wynosi
0,45 zt za 1 strone dokumentacji.
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Zatgcznik nr 2

WYSOKOSC OPEAT ZA UDZIELANIE SWIADCZEN ZDROWOTNYCH INNYCH NiZ FINANSOWANE ZE
SRODKOW PUBLICZNYCH

EKG , 20zt
Spirometria 20zt
Porada lekarska w Poradni POZ : 507t
Szkota rodzenia (optata za peten cyklu zajec) 400zt
Badanie poziomu cukru glukometrem 7zt
Iniekcja domieéniowa 20zt
Iniekcja dozylna 252t
Zabiegi fizykoterapeutyczne:
Galwanizacja 12zt
Jontoforeza 12zt
Prady diadynamiczne 12zt
Elektrostymulacja 1224
Prady Kotza 1274
Prady Traberta 12zt
Prady tens 12zt
Prady interferencyjne 1274
Laseroterapia 12274
Laser punktowy 15z
Magnetoterapia 12zt
Ultradzwieki 14zt
Krioterapia 15z
Naswietlania lampg Sollux 12zt
Masaz catosciowy 80zt
Masaz odcinkowy 35zt
Drenaz limfatyczny 45zt
Terapia Indywidualna (30 min.) 70zt
Terapia Indywidualna (60 min.) ' 120zt
Porady lekarzy specjalistow:
Porada ginekologiczno-potoznicza 180zt
Porada kardiologiczna 180zt
Porada reumatologiczna 180zt
Porada dermatologiczna 180zt
Porada diabetologiczna 180zt
Porada chirurgiczna 18074
Porada angiologiczna (choroby naczyn) 180zt
Porada endokrynologiczna 180zt
Porada neurologiczna 180zt
Porada pulmonologiczna © 180zt
Porada hematologiczna 180zt
Porada laryngologiczna 180zt
Porada okulistyczna : 180zt
Porada psychiatryczna 180zt
Porada psychologiczna , 180zt
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Porada urologiczna | 180zt

Porada ortopedyczna 180zt
Badanie USG
USG jamy brzusznej 150zt
USG ginekologiczne, potoznicze 150zt
USG naczyn 150zt
USG sutka 150zt
USG tarczycy 150zt
UKG (USG serca) 100zt
USG bioderek 150zt
Badanie EKG metoda Holtera 130zt
Badanie cytologiczne 30zt
Badania RTG
RTG klatki piersiowej 35z7¢
RTG stawu tokciowego 35z
RTG kosci przedramienia 3574
RTG nadgarstka _ 357t
RTG dtoni 3574
RTG biodra 35z¢
RTG miednicy i bioder u dziecka 35zt
RTG kregostupa szyjnego 45zt
RTG kosci udowej 35zt
RTG obu kolan 60zt
RTG podudzia 35zt
RTG stawu skokowego 35zt
RTG stopy/palce 35z¢
RTG kosci pietowej 35zt
RTG przegladowe jamy brzusznej 45zt
RTG celowane siodetka tureckiego 40zt
RTG czaszki 40zt
RTG kosci nosowej 33zt
RTG kosci ogonowej 43zt
RTG kregostupa piersiowego 50zt
RTG oczodotow | 42zt
RTG zatok 42zt
RTG kregostupa ledzwiowego 50zt
RTG ledzwiowo-krzyzowego 50zt
RTG miednicy ' ' 52zt
RTG stawu krzyzowo-biodrowego 52zt
RTG obojczyka 35zt
RTG jednego kolana 35zt
RTG klatki piersiowej 35zt
RTG fopatki ' ' 3574
RTG barku 35zt
RTG kosci ramiennej 35zt
RTG zebra (2 projekcje) ‘ ' 35zt
RTG stopy AP/bok/skos 50zt
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